
Google Sheets 246
Durée : 2 jours. 
Public :  
Tout utilisateur désirant modifier des feuilles de calcul pertinentes via Google Drive. Derniere MAJ : Avril 2024

Objectifs : 
Découvrir l'outil. Comprendre l'interface Google Sheets et savoir l'utiliser.

Pré-requis :  
Avoir des bases de l'utilisation de l'outil informatique et du fonctionnement
du web.

Méthodes : 
Découvrir l'outil. Comprendre l'interface Google Sheets et savoir l'utiliser.

Evaluation : 
L?évaluation des acquis se fait tout au long de la session au travers des
multiples exercices, mise en situation et étude de cas à réaliser. Le
formateur remet en fin de formation une attestation avec les objectifs acquis
ou non par le stagiaire.

Découverte de Google Sheets
Connaître les possibilités du tableur Google
Les barres d'outils, les rubans, les onglets, les raccourcis
Explorer ses fonctionnalités essentielles
Création d'un fichier
Créer et enregistrer une feuille de calcul
Organiser la feuille, la supprimer
Créer un tableau et le mettre en forme
Utiliser et modifier le tableau
Créer un fichier Excel dans le Drive
Navigation dans Google Sheets
Exporter une feuille de calcul
Importer
Modification dans Google Sheets
Modifier les cellules, les lignes, les colonnes
Créer des séries : dates, nombres et textes
Insérer une image dans un tableur
Découvrir les étirements de cellules
Mise en forme dans Google Sheets
Mettre en forme les cellules, les lignes et les colonnes
Appliquer une mise en forme conditionnelle
Fusionner des cellules
Les fonctions de calculs simples
Comprendre les formules
Utiliser SUM, AVERAGE et COUNT
Utiliser les références absolues
Exploiter les données de Google Sheets
Savoir trier des données
Lier des données
Créer des graphiques
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