Open Office - Writer Perfectionnement

Durée : 2 jours.
Public :

Tout public amené afutiliser Writer de facon approfondie. Derniere MA) : Avril 2024

Objectifs :

Maitriser les fonctionnalités avancées du traitement de texte Writer.

Pré-requis :

Utiliser le logiciel et maitriser les fonctionnalités vues dans nofre programme
Open Office - Wiriter Initiation afin de se perfectionner sur le logiciel.

Mises en forme spécifiques
Texte en colonne

La leffrine

Bordures & frames

En-éte et pied de page
Insertion de caractéres spéciaux
Les objets graphiques

les différents objets

Sélection / déplacement d'un objef

Mise en forme des objets
Imprimer un objet

Insérer une image, I'habillage
Encadrer / découper une image

Les différentes options de la barre d'outils

Calculs

Calcul dans les tableaux, la barre de calcul
Référence aldes cellules, formule, annuler / appliquer, zone pour les

formules, calculs dans le texte

Caleul d'une formule et insertion du résultat dans le texte
Caleul de totaux dans les cellules du tableau
Caleul de la somme d'une série de cellule de tableau

Les graphiques

Insertion de graphiques
Modification de graphiques
Tabulations

Création d'une tabulation
Les différents paramétres

Table des matiéres
Création d'un index
Mise & jour

Liens hypertextes

Les signets

Insérer un signet
Afficher les signets
Atteindre un signet
Créer un commentaire

Méthodes :

Altlernance d'exercices prafiques et théoriques. Cas concrefs liés &
l'activité, pédagogie active et participative.

Evaluation :

[2évaluation des acquis se fait fout au long de la session au travers des
multiples exercices, mise en situation et éiude de cas & rédliser. le
formateur remet en fin de formation une affestation avec les obijectifs acquis
ou non poar le stagiaire.

Derniere MA : Avril 2024

Afficher / supprimer un commentaire
Création d'un formulaire

La liste déroulante

les boutons d'options

Le publipostage

Préparation de la fusion
Source de données

Document principal

Fusionner

Quelques fonctions avancées
Personnaliser l'interface

les mccrofcommondes

Modalités d’accés : Adeos valide avec le candidat, qu'il posséde bien les compétences et les prérequis nécessaires !

au suivi de la formation.
Délais d’accés : Nous contacter.

Accessibilité aux personnes handicapées : Nos locaux sont aux normes d'accueil pour les PMR, pour les autres

1
adeos

contact@adeosformations.com

handicaps nous contacter afin de pouvoir adapter la formation ou bien vous orienter vers un organisme partenaire. T:0469 647207

www.adeos-formations.com



